Ogtoszenie Nr 1/2021

ZAKEAD USLUG MIEJSKICH ,MUNISERWIS” ZAKtAD BUDZETOWY W PLOCKU,
09-400 PrOCK, UL. PRZEMYSLOWA 33 OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE: Podinspektor

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU, W SZCZEGOLNOSCI:

A W N B

prowadzenie spraw i akt osobowych pracownikéw;

kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy;

organizowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,
planowanie zatrudnienia, wspotpraca z jednostkami posredniczgcymi
w zatrudnieniu;

sporzadzenie niezbednej sprawozdawczosci w dziedzinach zatrudnienia (GUS,
e-PFRON);

organizacja dziatan zwigzanych z zamowieniami publicznymi;

7. zabezpieczenie materiatdw biurowych, drukow, ich przechowywanie i wydawanie,

8. zatatwianie wszelkich spraw dotyczacych naprawy i konserwacji sprzetu

9.

biurowego;

prowadzenie sekretariatu;

10. prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z dozorem mienia;

1

1. realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z pozamilitarnych przygotowan obronnych i

obrony cywilnej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE (FORMALNE):

1.

5.

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ sie réwniez osoby nie
posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1282 ze zm.)

nieposzlakowana opinia;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie - studia minimum pierwszego stopnia.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1.zn

a)
b)

c)

ajomosc¢ ustaw

z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.),
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372

ze zm.),
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1282 ze zm.),



d) z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r.,

poz. 1129 ze zm.)

oraz

II. rozporzadzen:

a) Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 roku, poz. 1960),

b) Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegotowych
zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za

czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. z 1997 r., Nr 2, poz.14).

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH W JEDNOSTCE:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Zaktadzie Ustug Miejskich ,Muniserwis”,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze

jest nizszy niz 6 %.

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

Praca w budynku Zaktadu, Ptock, ul. Przemystowa 33. Bezpieczne warunki pracy na
stanowisku.

Miejsce pracy w budynku bez podjazdu dla oséb niepetnosprawnych, stanowisko pracy na
parterze. Stanowisko pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do wozkow inwalidzkich.
Ciag komunikacyjny w budynku o odpowiedniej szerokosci, natomiast drzwi do
pomieszczen uniemozliwiaja poruszanie sie wodzkiem inwalidzkim. Toalety o matej

powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.

Aplikacja powinna zawieraé¢ nastepujace dokumenty:

1) Zyciorys (CV), zawierajacy, m. in. o$wiadczenie w brzmieniu: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych innych, niz okreslone w art. 221 Kodeksu pracy
oraz w ustawie o pracownikach samorzadowych do celéw naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Zaktadzie Ustug Miejskich ,Muniserwis” Zaktadzie Budzetowym w Ptocku
i przyjeciu do wiadomosci, ze zgoda ta moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana
poprzez przestanie o$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres Zaktadu z dopiskiem
.dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze - ogloszenie nr 1/2021 -
podinspektor”

2) formularz aplikacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;



4) os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim (o stanowisko moga ubiegac sie
rowniez osoby nie posiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych);

5) os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych (na formularzu aplikacyjnym);

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (na formularzu
aplikacyjnym);

7) os$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii (na formularzu aplikacyjnym);

8) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byc¢ zataczone przez kandydata wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Termin i miejsce sktadania aplikacji: do 21 grudnia 2021 r., Zaktad Ustug Miejskich
~Muniserwis” Zaktad Budzetowy, 09-400 Ptock, ul. Przemystowa 33.

Aplikacje nalezy ztozy¢ poprzez wypetnienie i przestanie za posrednictwem poczty na adres
Zaktad Ustug Miejskich ,Muniserwis” Zaktad Budzetowy w Plocku, 09-400 Ptock,

ul. Przemystowa 33.

Z osobami, ktdére spetnia wymagania formalne, moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test
kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostang poinformowani

drogq elektroniczna.

Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng, przed przystgpieniem do udziatu w
rozmowie, moggq by¢ zobowigzani do przedstawienia oryginatdw dokumentow

potwierdzajacych dane zawarte w aplikacji.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu

aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.



